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Ausfüllhilfe Vertragswerk 

Rahmenvertrag 

Seite 1: Bitte fügen Sie die gesamte Firmierung inklusive der Anschrift ein. 

Seite 3:  Bitte wählen Sie hier Ihre gewünschte Vertragslaufzeit. Der Rahmenvertrag wird erst mit dem 

ersten Leasingvertrag aktiv. 

Seite 6:  Bitte lassen Sie das Vertragswerk vom Zeichnungsberechtigten unterzeichnen. 

 

Rahmenleasingvertrag  

Seite1: Bitte fügen Sie Ihre Firmierung ein. 

Zusatz: Sollen weitere Töchterunternehmen im Dienstradtool aufgenommen werden, so sind diese separat 

mitzuteilen. Liegen abweichende Zeichnungsberechtigte vor, ist ein zusätzlicher 

Rahmenleasingvertrag notwendig -> Zusatzvereinbarung zum Rahmenleasingvertrag 

Seite 5: Bitte lassen Sie das Vertragswerk vom Zeichnungsberechtigten unterzeichnen. 

Seite 6/7:  Hier können Sie zwischen dem Ein-Stufen-Freigabeverfahren (Seite 6) und dem Zwei-Stufen-

Freigabeverfahren (Seite 7) wählen. Bitte kreuzen Sie Ihre Auswahl an. 

Seite 8:  Bitte fügen Sie Ihre Unternehmensdaten ein. Diese gelten als Basis für die Einzelleasingverträge 

sowie die Dauermietrechnungen. Wir empfehlen Ihnen eine allgemeine Mailadresse zu 

hinterlegen, um die Kommunikation zu vereinfachen, wie beispielsweise 

dienstrad@unternehmensname.de 

 Der Wirtschaftlich Berechtigte Personenkreis ergibt sich nach § 3 GWG. 

 Bitte wählen Sie Ihr Versicherungspaket, welches für alle Mitarbeiter greift und geben Sie die 

Anzahl der gesamten Belegschaft an. 

Seite 9: Bitte tragen Sie die Zeichnungsberechtigten des Unternehmens laut Handelsregister ein. Zusätzlich 

wird zur Unterzeichnung des Rahmenleasingvertrag eine Personalausweiskopie benötigt. 

 Geben Sie hier die Mitarbeiter an, welche Mitarbeiter-Registrierungen sowie einzelne Aufträge 

(Leasingverträge) freigeben dürfen und fügen Sie ebenfalls eine Personalausweiskopie hinzu. 

Seite 10:  Bitte füllen Sie das SEPA-Lastschriftmandat aus. 

 

AVV (Auftragsverarbeitungsvertrag) 

Seite 1: Bitte fügen Sie die gesamte Firmierung inklusive der Anschrift ein. 

Seite 6: Bitte lassen Sie das Vertragswerk vom Zeichnungsberechtigten unterzeichnen. 

Seite 7: Bitte tragen Sie die weisungsbefugten Mitarbeiter ein.  
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Checkliste Unternehmen 
Um Sie im Dienstradtool anzulegen, benötigen wir Angaben zu den folgenden Punkten: 

Arbeitgeber-Zuschuss 

 

 

         _____________€ 

         _____________% 

         Höhe der Versicherungsprämie 

Maximale Anzahl an Rädern pro 

Arbeitnehmer 

 

Anzahl Räder pro Auftrag 

 

 

         Keine Einschränkung            Ein Rad pro Auftrag 

Maximaler Kaufpreis in € 

 

 

_________________ €                    je Rad                 aller Räder 

Registrierungsbeschränkung auf 

Domain? 

(Beispiel @eurorad.de) 

Personalnummer als Pflichtfeld? 

 

 

         Ja                     Nein 

Abgabe Überlassungsvertrag 

 

         MA gibt Überlassungsvertrag in Papierform ab  

         MA lädt Überlassungsvertrag im Tool hoch 

Überlassungsvertrag 

vorausgefüllt? 

 

Soll der Vertrag vom Tool vorausgefüllt werden? Wenn ja, 

bitte auf Formulierung im Vertrag achten 

         Ja                     Nein 

Überlassungsvertrag 

 

Bitte schicken Sie uns Ihren Überlassungsvertrag zu, den wir 

im Tool hinterlegen 

Sonstige Teilnahmebedingungen 

(Empfehlungen) 

- Private Haftpflichtversicherung 

- Keine Lohnpfändung 

- Unbefristetes, ungekündigtes Arbeitsverhältnis 

- Mindestens 6 Monate Betriebszugehörigkeit 

- Verbleibendes Beschäftigungsverhältnis länger als 

36 Monate 

- Weitere: 
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